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Gorev ve Sorumluluklar

1 Giysilerini ve 6zel tesisatini bakimli ve temiz tutmak
2 Gorev siiresince "is saglig1 ve giivenligi talimatina" uygun hareket etmek
3 Fakiiltedeki tiim biiro ve yonetim odalarinin temizlenmesi, paspaslanmasi ve ¢oplerinin alinmasi
4 Fakiiltedeki tiim sinif ve amfi, konferans salonu, depo,arsiv vb gibi alanlarin temizlenmesi, paspaslanmasi ve
¢oplerinin alinmasi
5 Fakiilte binasinin disarisinda yer alan mintika alanlarinin ¢oplerinin alinmasi, temizliginin yapilmasi
6 Personel, 6grenci ve ziyaretgilere karsi ikaz ve uyarilarinda nazik olmak
7 Gorevine zamaninda gelip, gitmek ve izinsiz, mazeretsiz olarak gérevini terk etmemek
8 Evraklari ilgili yerlere gotiirmek, getirmek, evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak
9 Fakiilte icerisine ve gerekli durumlarda disarisina servis yapmak ( ¢ay, kahve, vb.)
10 |Fakiiltenin tamaminin her sabah ve 6glen havalandirilmasi, tiim esyalarin ve alanlarin diizenli olmasinin
saglanmasi.
1 Sorumluluk alaninda gordiigii eksik, hatali, arizali (yangin tiipiiniin yerinde olmamasi, elektrik panosunun
acik olmasi, aydinlatmalarin yetersiz veya hi¢ yanmamasi, su sizintisi, nem yada rutubetten kaynakli duvar
12| Fakiiltenin ihtiyaclart dogrultusunda tasima iglerini yapmak
13 |Fakiilte Sekreterinin verdigi diger isleri yapmak
ISIN CIKTISI Giinliik-haftalik-aylik takip formlari
ISIN GEREKLERI *Iyi derecede temizlik yapabilme kabiliyeti
BILGI KAYNAKLARI 4857 Sayili s Kanunu
ILETiSiM iCERISINDE .. .
OLUNAN BiRiMLER Fakiilte Sekreteri




